[image: image1.png]UNIVERSITETET I OSLO

DET UTDANNINGSVITENSKAPELIGE FAKULTET





NOTAT


Til:   Fakultetsdirektør /Kontorsjefene
Fakultetssekretariatet


Postboks 1161, Blindern

Fra:        
0318 Oslo




Kopi:        
Telefon: 22 85 82 76


Telefaks: 22 85 82 41

Saksbehandler:   Poh
www.uv.uio.no




Emne:   Arkivplan 





Dato:   11.12.2000
Saksnr.:        
Sakseier:        
Arkivplanen - Ferdigstillelse
Arkivplanen er nå under arbeid. Den følger Riksarkivets mal. 

Hva er målet med arkivplanen :

Lage et brukervennlig dynamisk oppslagsverk - arbeidsverktøy for saksbehandlere/ledere og arkiv. Arkivplanen må være slik oppbygget at det blir lett å gjøre endringer/forbedringer etter hvert som virkeligheten forandres.  Arkivplanen vil foreligge både på nett og i papirversjon.

Gi et bilde av UV-Fakultetets indre liv – Hvordan Fakultetet er oppbygget administrativt – Hvilke saksområder som ligger til Fakultetet  - Hvilke arbeidsrutiner som må følges av saksbehandlere/ledere og arkiv - Gi en historisk oversikt over arkivmateriale fra de forskjellige journalperiodene.

Utarbeide mål for ferdigstillelse/kontroll av arkivmateriale d.v.s. .er arkivmaterialet ordnet og systematisert skikkelig. Kartlegge arkivbestandens kvalitet i henhold til egne og Riksarkivets kriterier .

Bruke arkivplanen som arbeidsredskap  (etter kartlegging se forrige avsnitt):  Innbinde kopibøker og journaler  og utarbeide avleveringslister  ( i Asta et arkivordningssystem med forbehold om innkjøp av dette systemet).  Tilrettelegge for avlevering til Riksarkivet..

Kvalitetskriterier  :  Hva  må oppfylles :

Arkivplanen blir et offisielt dokument og den må  bl.a. godkjennes Av Riksarkivet.. Arkivplanen vil derfor bli sendt ut på høring. 

Arkivplan : Oppfølgingsfrister :

1) Fakultetsdirektør har gitt meg utsettelse med fremleggelse av arkivplanen (arbeidsutkastet) til den 15.februar. Det mangler fremdeles en del punkter som må på plass før jeg synes det er relevant for dere å få dokumentet til gjennomsyn

2)  15. februar vil  Arkivplanen (arbeidsutkastet) foreligge. Den vil da bli levert ut til lederne til gjennomsyn.
3) Fra og med  15 februar frem til 15 mars vil Arkivplanen bli justert (redigert)
4) 1. mars vil  jeg orientere kontorlederne og fakultetsdirektør om Arkivplanen  Det er da viktig at dokumentet  er gjennomlest og  at det blir diskutert.

5) 15. mars vil arkivplanen sendt ut til fakultetets saksbehandlere på høring. (1ste høring).  I tillegg vil eksterne høringsinstanser som Anne Hals –Riksarkivet , og Morten Haug Frøyen – arkivleder Senter for læring og utvikling motta arkivplanen. Høringsfrist 1mnd d.v.s kommentarer forventes innen 15.april 

6) 10. mai vil  den redigerte arkivplanen bli sendt ut på ny høring. Denne gang også til Geir M. Walderhaug arkivleder UIO. Høringsfrist 10.juni.

7) Innen 1. juli vil den endelige arkivplanen foreligge både på nett og i papirversjon. 

Med vennlig hilsen

Petter  O. Haraldsvik
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